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                                        硕学闳材  智载伟业

阜阳工业经济学校咨询工作计划
1、 工作目标：
1) 现场实地检查，了解咨询推进情况
2) 检查与点评作业
3) 辅导推进中的问题
4) 提出作业和下一步完成目标
2、 项目时间及项目成员:
2015年8月3日，专家组由2位成员组成:  
    项目经理：硕智咨询高级咨询师 陈  玮老师  
项目组员：硕智咨询高级咨询师 朱广文老师
3、   配合要求：
 在项目组工作期间，请学校各级领导和教职工予以积极配合，按本计划安排好相关人员的工作对接，如确实需要者请事先委托相关人员接受咨询组的工作计划。
1) 提供独立的办公室，用于办公工作，确保不受干扰、高效；
2) 培训学习会议场所，有投影仪、白板、白板笔、电源等基本培训器材；
3) 提供食宿、交通（包括承担项目组的来回交通费用）的便利，如果需要住宿，不求高档，但是需要安静、卫生（要求有独立的洗浴设施）、能够上网（非常必要，便于项目组与总部智库保持联系）；
4) 为提高工作效率和减少浪费不要求企业人陪餐，严格按照计划时间进行。
4、 具体行程：
工作计划可根据企业实际情况和要求、企业作息时间进行必要调整，请各位领导和教职工安排好工作，以保证参加咨询项目，勿将自己置之度外。
	日 期
	时 间
	工作内容
	咨询组
	相关部门/人员
	重点事项


	8月3日上午

	9:00
	咨询组抵达
	专家组
	项目负责人、联系人
	咨询组接待

	
	9：00-10:00
	周校长沟通
	专家组
	凌新主任
	1、了解问题与沟通计划
2、作业评分问题反馈

	
	
	推进问题沟通
	专家组
	凌新主任
	介绍推进注意事项情况

	
	10:00-11:50
	分部门指导
	专家组
	办公室
财务室

学保科
	1、分析作业中存在的问题

2、辅导岗位说明书的完善

3、辅导绩效考量表的应用

	8月3日下午
	15：00-16:30
	分部门指导
	专家组
	采购办

总务科
	1、分析作业中存在的问题

2、辅导岗位说明书的完善

3、辅导绩效考量表的应用

	8月4日上午
	9：30-11:30
	分部门指导
	专家组
	成教科

教务科
	1、分析作业中存在的问题

2、辅导岗位说明书的完善

3、辅导绩效考量表的应用

	8月4日下午
	15：00-16:40
	分部门指导
	专家组
	工会
团委

公司
	1、分析作业中存在的问题

2、辅导岗位说明书的完善

3、辅导绩效考量表的应用

	8月5日上午
	9：30-11:30
	分部门指导
	专家组
	招就办

资助办
	1、分析作业中存在的问题

2、辅导岗位说明书的完善

3、辅导绩效考量表的应用

	8月5日下午
	-
	作业布置、资料拷贝
	专家组
	徐林老师
	1、回答作业疑问

2、拷贝本期文件

	注：  本日程安排为初步计划，具体工作安排根据现场实际情况微调，但调整不影响整体计划的完成。
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