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安徽省通信产业服务有限公司 

阜阳工业经济学校服务中心 

2020 年 10 月工作汇报
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10月份工作汇报 

尊敬的校领导: 

您好!安徽省通信产业服务有限公司，阜阳工业经济学校物业服务中心全

体员工在紧张的工作和忙碌中，提升品质管理,不断完善各项工作细节。在10

月份工作中顺利地完成各项后勤保障服务工作，现将工作开展情况向您汇报如

下: 

一、管理人员近期工作内容 

1、各部门日常值班情况及晚归学生登记检查。 

2、召开物业工作会议，强化工作人员着装上岗，佩戴口罩，加强日常防疫工

作。 
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3、每周例会。 

 

4、各校区强化绿化管理。 

5、宿管部加强卫生清洁，物品摆放有序。 
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二、环卫部工作内容 

1、东校日常卫生工作，清理卫生死角及绿化带各种垃圾。 
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东校区洒水 
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东校清洗篮球场地面 

2、南校接待大厅玻璃清洗，草坪清理平整，垃圾桶擦拭，绿化带清理、修剪。 

 

清洗玻璃 
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清理草坪 

 

垃圾桶擦拭 
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冬季防病虫害
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3、南校全面消杀，下水道清理。 
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4、北校鱼塘清理白色垃圾，柳树修剪。 
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三、保安部工作内容 

1、南校保安对外来考生进校严格把控，逐一测量体温。 

 

2、来电来访登记工作。 
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四、维修部对机房定期检修及灯具修理。 
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东校宿舍走廊灯具检修 

 

五 、本月重点工作完成情况 

1、强化三校区绿化整改。 

2、全面清除各校区卫生死角。 

3、强化校园病虫害治理。 

4、宿管部强化各项管理，落实打分情况。 

5、保安部加强整改及管理力度。 
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11月份工作重点 

1、 加强外围环境保洁，卫生死角清理。 

2、 强化宿管部各项工作制度，加强卫生管理力度。 

3、 保安部加强管理，认真完成各项日常工作。严把防疫关。 

 

 

 

 

 

                                                 安徽省通信产业服务有限公司 

                                           2020 年 11 月 12 日 

 


